BAYBURT VALILIGI

iL SiVIL TOPLUMLA iLISKILER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Dernek Kurulusunda
Alindi Belgesi
Verilmesi (Dernekler
Yonetmeligi 5. madde,
2007/83 sayih
Genelge)

1- Dernek Kuruculari tarafindan imzalanmig 1 (Bir) adet Dernek Kurulus
Bildirimi Formu  (www.siviltoplum.gov.tr ) islemler Bildirim ve Ekler

2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 1 (bir) adet dernek tizugu
(6rnek tuzuk (www.siviltoplum.gov.tr ) veya il midurlganden alinabilir.)

3- Dernek merkezlerinin kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi
halinde, kat maliklerinin oy birligi ile alacag karar 6rnegi. (Igisleri
Bakanhginin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)

4-Dernek kuruculan arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiuzel
kigilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tuzel kigiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda
alinmis kararin fotokopisi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kér
amaci gutmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu tlzel kigilerin derneklere
kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanh@inca izin verildigini belirten dernek
kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

6- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de
yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,

7- Gerek duyulmasi halinde destekleyici diger belgeler,

NOT: Cocuk derneklerine tuzel kisiler kurucu veya Uye olamazlar, ayrica
cocuk derneklerinde kurulug bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir.

2 gun



http://www.siviltoplum.gov.tr/
http://www.siviltoplum.gov.tr/

Sube Kurulusunda
Alindi Belgesi
Verilmesi

(Dernekler Yonetmeligi
7. madde,

2007/83 sayil
Genelge)

1-Sube kuruculari tarafindan imzalanmis Kurulus Bildirim Formu.
(wwwe.siviltoplum.gov.tr )

2- Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligat almaya yetkili kigi

veya Kigilerin ad soyad , adres, GSM ve e-postalari ile imzalarini belirten

liste.

3-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu

karari fotokopisi,

4-3ube kurucular arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tuzel

kigilerin unvani, yerlesim yeri ve kuruluguna ait belgeler ile tuzel kigiliklerin

organlan tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtimek kaydiyla bu

konuda alinmis kararin fotokopisi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar

amaci gutmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tizel kisilerin derneklere

kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten dernek

kuruculari tarafindan imzalanmig yazili beyan,

6- Kurucular arasinda yabanci wuyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de

yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

7- Genel merkezin onayh tizuk fotokopisi,

8-Dernek merkezlerinin kutukte mesken olarak gosterilen yerlerde aciimasi

halinde, kat maliklerinin oy birligi ile alacagi karar 6rnegi. (icisleri

Bakanliginin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)

9-Sube acgiimasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gdsteren genel kurul

kararinin fotokopisi,

10- Gerek duyulmasi halinde destekleyici diger belgeler,

NOT: Cocuk derneklerine tuzel kisiler kurucu veya Uye olamazlar, ayrica
gocuk derneklerinde kurulug bildirimine, kurucu c¢ocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir.

2 gun



http://www.siviltoplum.gov.tr/

Federasyon
Kurulusunda

Alindi Belgesi
Verilmesi

(Dernekler Yonetmeligi
9. madde, 2007/83
sayili Genelge)

Federasyonlar kurulug amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya
gelmesi ile kurulurlar. Federasyonlar, kurulug bildirimi ve eklerini mulki idare
amirligine vermek suretiyle tuzel kisilik kazanirlar.

1-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig federasyon
kurulus bildirimi,

2-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet federasyon
tizugu,

3-Federasyon kurulmasi yonunde derneklerce alinmisg genel kurul karar
ornegi,(Ash gibidir serhi olacak)

4-Kurucularin derneg@i temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek
yonetim kurullarinin karar 6rnegi, (Asli gibidir serhi olacak)

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar
amacl gutmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tlazel Kkisilerin
federasyonlara kurucu olabilmesine dair icisleri Bakanliginca izin verildigini
belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmig yazili beyan,

6-Gecici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili Kigi
veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya
yazi,

7-Federasyon merkezinin, kutukte mesken olarak godsterilen yerlerde
aclimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rneqi,
is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi)

2 glin




Konfederasyon
Kurulusunda

Alindi Belgesi
Verilmesi

(Dernekler Yonetmeligi
10. madde, 2007/83
sayili Genelge)

Konfederasyonlar kurulus amaglari ayni olan en az U¢ federasyonun bir
araya gelmesi ile kurulurlar. Konfederasyonlar kurulug bildirimi ve eklerini
mulki idare amirligine vermek suretiyle tuzel kisilik kazanirlar.
1-Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig
konfederasyon kurulus bildirimi,

2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet
konfederasyon tlzuga,

3-Konfederasyon kurulmasi yonunde federasyonlarca alinmis genel kurul
karar orneqi,

4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili
federasyon yénetim kurullarinin karar érnegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar
amaci gutmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tuzel
kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tlzel kisilerin konfederasyonlara kurucu
olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten konfederasyon
kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

6-Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili Kigi
veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
7-Konfederasyon merkezinin, klutlkte mesken olarak gosterilen yerlerde
aclimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onay!i ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rneqi,
is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi)

3 glin




Kurulug Tliziigunuin
Onaylanmasi

(4721 sayilh Turk
Medeni Kanunu

Birinci, ikinci, uglncu ve dorduncu siradaki hizmetler igin istenen evraklarla
birlikte teslim alinan her sayfasi kurucular tarafindan imzalanmig tizuk.

madde 60/2) 60 gun
(Dernekler Yonetmeligi
6. madde)
Genel Kurul Sonug¢ Genel Kurulun yapildigi tarihten itibaren 45 gin icinde Derbis Sifresi ile il
Bildirimi Sivil Toplumla lligkiler Muduarligine gelmeksizin https://sso.dernekler.gov.tr/
(Dernekler Yonetmeligi | adresinden dernek yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir. 45 dakika
17. madde)
Genel kurul sonucunun Dernekler Bilgi Sisteminden (DERBIS) bildiriimesini
muteakip mudurlGgumuze verilecek evraklar;
Tlizlik Degisikligi 1-Dilekge,
(Dernekler Yonetmeligi | 2-TUztGgun degdisen maddelerinin eski ve yeni sekli, 60 giin
17. madde) 3-Her sayfasi yodnetim kurulu Uyelerinin salt ¢ogunlugunca imzalanmig 9
dernek tuzugunun son sekli,
4-Genel kurul toplanti tutanag,
Dernegin 1-Dilekge,
Genel Kurul Karariile | 2-Genel kurul toplanti tutanagi,
Feshi 3-Tasfiye tutanagi, 45 dakika

(Dernekler Yonetmeligi
89. madde)

4-Toplanti Erteleme Tutanagi, (Toplantinin Ertelenmesi Halinde)



https://sso.dernekler.gov.tr/

DERBIS
Sifre Talebi

1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
2-Yonetim kurulu karari,

9 (Dernekler Yonetmeligi 30 dakika
96. madde)
Tasinmazla ilgili iglem yapabilmek igin istenen belgeler;
1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
2-Taginmazin alim, satim ve diger iglemleriyle ilgili yonetim kurulunun almig
oldugu kararin fotokopisi,
Gayrimenkul 3-Son genel kurul toplanti tutanagi, (Genel kurul tarafindan yonetim
10 | (Tasinmaz) Aiiminda kurulunun 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 22. maddesi kapsaminda 1 saat
Yetki Verilmesi yetkilendirildigine dair)
NOT: Belgeler dernek yonetim kurulu uyelerinden herhangi birine ya da
yonetim kurulunca yetki verilmis tguncu kisilere verilebilir. (4721 sayili Turk
Medeni Kanunu'nun 85. maddesi)
Tasinmaz Mal Bildirimi | Tasinmazin tapuya tescilinden itibaren 30 giin iginde Derbis Sifresi ile Il Sivil
11 (Dernekler Yonetmeligi | Toplumla iliskiler Midurligine gelmeksizin https:/sso.dernekler.gov.tr/ 30 dakika
93. madde) adresinden dernek ydneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir.
1-Dilekge,
Defterlerin Tasdik 2-Tasdik ettirilecek defterler, (Mevzuatin 6ngordugu defterler)
12 Edilmesi (Faaliyette bulunan derneklerin biten defter ile birlikte yeni defterin getirmesi 1 giin
(Dernekler Yonetmeligi | gerekmektedir.)
32.ve 36. madde) NOT: Alindi belgesi kayit defteri, demirbas defteri ve envanter defterlerinin
tutulmasi istege baghdir. Blyuk Defterin onaylatilmasi zorunlu degildir.
Dernek Organlarinda Degisikligin yapildigi tarihten itibaren 45 giin iginde Derbis Sifresi ile il Sivil
Degisikliginin Toplumla lliskiler Mudirligiine gelmeksizin  https:/sso.dernekler.gov.tr/
13 | Bildirilmesi adresinden dernek yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir. 30 dakika

(Dernekler Yonetmeligi
92. madde)



https://sso.dernekler.gov.tr/
https://sso.dernekler.gov.tr/

Beyanname Verilmesi

Dernek yonetim kurulu bagkanlari, her takvim yilinin ilk dort ayi icinde bir
onceki yila ait dernek beyannamelerini mulki idare amirligine vermekle
yukumladuarler. Derbis Sifresi ile https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinden

14| (Dernekler Yonetmeligi bildirim yapilabilmektedir. Subeler beyannamelerin birer 6rnegini bagli 1 saat
83. madde) ) e D
bulunduklari dernege de vermekle yukumludurler.
Yerlesim Yeri Degisikliginin yapildidi tarihten itibaren 45 giin icinde Derbis Sifresi ile il Sivil
Degisikliginin Toplumla lligkiler Mudirligiine gelmeksizin https:/sso.dernekler.gov.tr/
15 Bildirilmesi adresinden dernek ydneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir. 20 daki
.. . akika
(Dernekler Yonetmeligi
92. madde)
Dernekler mulki idare amirligine onceden bildirimde bulunmak sartiyla yurt
Yurt Disi disindaki kisi, kurum ve kuruluglardan ayni ve nakdi yardim alabilirler. Nakdi
Yardim Alma Bildirimi | yardimlarin bankalar araciligiyla alinmasi ve kullaniimadan once bildirim
16 | (Dernekler Yonetmeligi | sartinin yerine getiriimesi zorunludur. Derbis Sifresi ile il Sivil Toplumla 45 dakika
18.vel9. madde) iliskiler Mudurligiine gelmeksizin https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinden
dernek yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir.
Yurt Digi Yurt digina yapilacak yardimlar ise, yardim yapilmadan o6nce dernekler
Yardim Yapma tarafindan mulki idare amirligine bildirilir.
Bildirimi .
17 (Dernekler Yonetmeligi 45 dakika
18.vel9. madde)
Yurt Disi Yardim gergeklestirildikten sonra faaliyet sonug¢ bildirimi doksan gun
Yardim Yapma icerisinde mulki idare amirligine verilir. Bu bildirime, yapilan yardimlarin
Faaliyet Sonug gerceklestigine iliskin form ve gorsel materyaller ve benzeri kanitlayici
18 | Bildirimi belgeler eklenir. 1 saat

(Dernekler Yonetmeligi
18.vel9. madde)



https://sso.dernekler.gov.tr/
https://sso.dernekler.gov.tr/

1-Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri icin 3071 sayili kanun

Dilekgelerin kapsaminda olanlar, 30 gun
19 Cevaplandiriimasi
2-Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri igin 4982 sayili kanun
kapsaminda olanlar, 15 giin
Kamu Yararina Calisan | 1-Valilik Makamina yazilmig st yazi,
Derneklerin ve 2-Gizli zarf igine konmus mal bildirim formu,
Sube Baskanlarinin
20 | Mal Bildirimleri 30 dakika
(3628 sayili Kanunun
2/f ve 8/m maddeleri)
1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
Kamu Yararina Calisan | 2-Dernegin kamu yarari yoninden; faaliyeti, yapti§i hizmetler ve gelecekte ..
e Y . 30 giin
Derneklerden yapilmasi dugunulen isler hakkindaki raporu, . L
. " . . (Denetim Siireci
21 | Sayilma Talepleri 3-Dernegin tasinir ve taginmaz mallarinin listesi, .. AL
b . L sureye dahil
(Dernekler Yonetmeligi | 4-Kamu yararina g¢alisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun degildir.)
48, 49, 50, 51. madde) | aldigi karar ornegi, 9 ’
izinle Kullanilacak 1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
Kelimeler igin 2-Dernek uye listesi, 30 giin
izin Talepleri 3-Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi duglnilen | (Denetim Siireci
22 .. ol | .. s
(Dernekler Yonetmeligi | isler hakkinda rapor, sureye dahil
53, 54 ve 55. madde) | 4-Izne tabi kelimelerin kullanilmasi icin genel kurulun aldigi karar érnegi, degildir.)
- 1-Valilik Makamina yazilmig temsilci olarak gorevlendirildigi ve temsilciligin
Temsilcilik R
; . adresini belirtir Ust yazi,
Kurulus Islemleri 2-Temsilci olarak goérevlendirildigine dair ilgili dernek yonetim kurulu karar
23 | (5253 sayili Dernekler 30 dakika

Kanunu 24. madde)

fotokopisi,
3-Temsilci olarak gorevlendirilen kisinin kimlik bilgileri beyant,




Lokal Agma ve igletme
Izin Belgesi

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin mulk sahibi veya kiracisi olduguna, ana
gayrimenkulin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve mucavir
alan sinirlari iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan
imzalanmis beyan,

3-Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorinen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin ornegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari ornegi,

4-Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar iginde acgacaklari lokaller i¢in yapi
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadi§i durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca

24 (Dernekler Yonetmeligi | olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller icin gevre sehircilik ve 30 gun
58. madde) iklim degisikligi il muaddrliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge,
NOT: Lokal olarak agilacak yerin ve bulundugu binanin fenni ve yangin
guvenligi ile toplum saghgi ve gevre bakimindan belediyece, genel guvenlik
ve asayisin korunmasi yonunden kolluk kuvvetlerince incelenmesi istenir.
Gerek gorulen hallerde, ayrica ilgili diger kurum ve kuruluglardan inceleme
yapilmasi istenebilir.
Lokal 1-Valilik Makamina yazilmig Ust yazi,
Sorumlu Muduru 2-Sorumlu mudur atandigina dair yonetim kurulu karari,
o5 Bildirimi 3-Sorumlu mudurun kimlik ve iletisim bilgileri, 20 dakika

(Dernekler Yonetmeligi
60. madde)




Lokal Acma ve isletme

1-Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
2-Lokalin iptaline dair alinmis yonetim kurulu karari,

26 | izin Belgesi 3-Lokal agcma ve igletme belgesi, 45 dakika
iptali
Dernekler lgisleri Bakanligi Butgesinden Derneklere Yardim Yapilmasi
Hakkindaki Yénerge kapsaminda https://sso.dernekler.gov.tr/ adresinde
yer alan PRODES (Proje Destek Sistemi) Uzerinden elektronik olarak proje
basvurusu yapabilmektedir. Proje kapsaminda desteklenecek proje konulari,
27 | Proje Bagvurusu destedin miktari ve kapsami, kimlerin bagvurabilecegi ,basvurunun nasil ve 1 giin
nereye yapilacagi konular ile ilgili detaylar PRODES’te yer alan Basvuru
Rehberinde yer almaktadir.
Derbis Sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan basvuru yapilabilmektedir.
1-Dernek tuzugunde iktisadi isletme ile ilgili olarak hukim bulunmasi,
2-Son yapacagi genel kurulda bu konu goérusllerek, divan tutanagina
islenmesi,
3-Ticaret sicil gazetesinde iktisadi igletmenin yayinlanmasi,
28 | iktisadi isletme Kurma 4-Sic_:i| gazgtesi ve diger evrak_larla birlikte, vergi mukellefi olabilmesi igin 5 giin
vergi dairesine muracaat etmesi,
5-iktisadi isletmeye iliskin dernegin merkezinin bulundugu yer miilki idare
amirligine yazili olarak bildirilmesi,
Sandik Kurma 1-Dernek tuztgunde sandik kurulacagina dair agik hUkim bulunmasi,
(Dernekler Yénetmeligi 2-Dernek genel kurulunca sandik kurulmasi i¢in karar alinmis olmasi, )
29 45 gun

72. madde)



https://sso.dernekler.gov.tr/

30

Yardim Toplama
islemleri

(2860 sayili Yardim
Toplama Kanunu 9.
madde, 2005/38 sayili
Genelge, 2009/73 sayili
Genelge)

1-Gergek kigilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, ne miktarda
yardim toplanacagi, Yardim Toplama Faaliyetinin surdurilecegi il ve ligeler,
yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari ve bu faaliyette calistirilacak
kisi sayisini (sorumlu kurul) belirten dilekge. (Gergek kisiler icin sorumlu
kurul en az 3 Kkisiden olusur, tuzel kisilerin sorumlu kurulu yonetim
organlaridir.)

2-Tuzel kigilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, faaliyet alani, ne
miktarda yardim toplanacagi ve faaliyette bulunacaklarin isimlerini ihtiva
eden yonetim kurulu kararinin da eklenecedgi dilekge,

3- ikiser adet vesikalik fotograf,

4- Faaliyette gorevlendirileceklerin adli sicil kaydinin bulunup bulunmadigina
dair yazili beyanlari ve nifus clizdan fotokopileri,

5-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor, proje sdzlesme,
protokol, ingat ruhsati ve kesif 6zeti,

6-Yardim toplama faaliyetinde kamu gorevlileri varsa, 2860 sayili Kanun 13.
Maddesi hukumleri sakh kalmak sartiyla bunlarla ilgili malki amirden alinan
izin belgesi,

7-Kurumlarin yardim toplama faaliyetlerinde; personel es veya c¢ocuklar icin
merkez ve tasra teskilatinda calisanlardan yardim toplanabilmesi, kurum
yetkili amirinin onay! ile en az ug¢ Kigilik yardim toplama komisyonunun
olusturulmasi ve ilgili valiligin verecegi izne muteakip bankada hesap
actirlmasi yolu ile yaptirilacaktir. Kurumun digindaki kisi ve kuruluglarin
yardim toplama faaliyetlerinde ise yukarida belirtilen bilgi ve belgelerin
tamamlanmasi ve en az Ug kisilik yardim toplama komisyonu olusturulmasi
suretiyle faaliyet alanina gore ilgili mulki amirlige miracaatta bulunulmasi,
NOT: Yardim Toplama faaliyetinin amag¢ ve kapsamina gore ayrica belge
talep edilebilmektedir. Yurtdigina yonelik yapilacak yardim toplama
faaliyetlerinde Disisleri ve icigleri Bakanh@inin uygun goériisi olmadan
Yardim Toplama faaliyetine izin verilmez.

60 giin




Dernekler, agacaklari yurtlara iligkin olarak Milli Egitim Bakanhgindan ve
valilikten almis olduklari yurt agcma izin belgelerinin birer suretini, bu izin

31 | Yurt Agma Iglemleri belgesini aldiklari tarihten itibaren onbes gun icinde sivil toplumla iligkiler 20 dakika
birimlerine vermek zorundadirlar.
1-Sendika kurulus bildirimi,
2-Kurucular kurulunca her sayfasi imzall sendika tizugu,
3-Sendika kurucu Uyesi olunmasinda sakinca olmadigina dair kurucularin
beyani,
4-Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim
i§gi Sendikasi yerlerin.i ve imzala_rlnl beI!rt_en Iisj[.e.,' ) . i
32 K ; . 5-Sendika yerlesim yerinin, kiUtlkte mesken olarak gosterilen yerlerde 1 gun
urulus Islemleri . g - R
aciimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi)
6-Gorev belgesi,
1-Sendika sube kurulus bildirimi,
2-Sendika Genel Merkezine ait Genel Kurulca ve Yonetim Kurulunca alinan
yetki kararlari,
3-Sendika sube kurucu Uyesi olunmasinda sakinca olmadigina dair
kurucularin beyani,
isci Sendikasi 4-Yaz.|§.ma ve tebligati qlmayg yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim )
33 yerlerini ve imzalarini belirten liste, 1 gun

Sube Kurulus islemleri

5-Sendika yerlesim yerinin, kiUtlkte mesken olarak gosterilen yerlerde
aciimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi)

6-Uye Listesi,




1-Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
2-Genel kurul toplanti tutanagu,

Is¢i Sendikas: 3-Secim kurulu mazbatasi
34 | Genel Kurul Toplantisi . ! - . 2 saat
islemleri 4-Send!ka organlarina seg!lenler!n !lstes_l, ) .
5-Sendika organlarina segcilenlerin isyeri gorev belgesi,
6- Sendika organlarina secilenlerin kimlik bilgileri ve ikametgah belgeleri,
1-Sendika Kurulus Bildirimi,
2-Kurucular kurulunca her sayfasi imzali sendika tuzugu,
3-Sendika kurucu Uyesi olunmasinda sakinca olmadigina dair kurucularin
beyani,
4-Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim
Memur Sendikasi yerlerini ve imzalarini belirten liste,
35 K ; . 5-Sendika yerlesim yerinin, kutlkte mesken olarak goOsterilen yerlerde 1 glin
urulus Islemleri . g - .
aciimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi)
6-Gorev belgesi,
1-Sendika sube kurulus bildirimi,
2-Uye listesi,
3-Gorev belgesi,
4-Sendika sube kurucu Uuyesi olunmasinda sakinca olmadigina dair
kurucularin beyani,
Memur Sendikasi 5-Yaz.|$.ma ve tebligat qlmayg yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim i
36 yerlerini ve imzalarini belirten liste, 1 gun

Sube Kurulus islemleri

6-Sendika yerlesim vyerinin, kutikte mesken olarak gdsterilen yerlerde
aciimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,
(mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi)




Memur Sendikasi

1-Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
2-Genel kurul toplanti tutanagu,

3-Sec¢im kurulu mazbatasi,

4-Sendika organlarina segilenlerin listesi,

37 ic;fenrﬁlle}f-:"u' Toplantisi 5-Sendika organlarina segcilenlerin kimlik bilgileri 2 saat
6-Sendika organlarina segilenlerin ikametgah belgeleri,
7-Sendika organlarina segilenlerin kamu gorevlisi olduklarini gésterir belge,
1- Kurulus dilekgesi,
2- Kurulus tazagd,
3- Kurucularin 6356 sayili Sendikalar Kanununda belirtilen sartlar tagsidigina
isveren Sendikasi dair yazili beyani,
38 K 4- Sendikayi sevk ve idare edeceklerin ad soyad, ikamet adresleri, 1 glin
urulusu - L ,
5- Ust kuruluglar icin ilgili kuruluglarin genel kurul kararlari dilekgeye
eklenecektir.
6- Sendika kurucularinin kimlik fotokopisi,
T . 1-Dilekge,
Isci/ Isveren Sendikasi 2-Genel Kurul Karari,
39 | Ust Kurulusa . N 1 saat
Ovelik islemleri 3-Divan Tutanagi,
yelik Ig
Uluslararasi isgi 1-Dilekge,
40 | /isveren Kuruluslarina | 2-Genel Kurul Karari, 1 saat
Uyelik i§lemleri 3-Divan Tutanagi,
1-Konfederasyon tuzuga,
Memur 2-Sendikalarin konfederasyon kurulmasina iliskin kurucular kurulu karari,
41 | Konfederasyonu 3-Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare edecekler, 1 giin
Kurulusu 4-Uyesi olduklari sendikalarin zorunlu organlarina secilmemiglerse, kamu

gorevlisi olduklarini gosterir belge,




Memur Sendikasi

1-Dilekce,
2-Genel Kurul Karari,

42 | Ust Kurulusa . N 1 saat
Uyelik islemleri 3-Divan Tutanag,
Memur Sendikasi :
Konfederasyon Ve 1- Dilekge,
2- Genel Kurul Karari,
43 | Uluslararasi Kurulus . 9 1 saat
- 3- Divan Tutanagu,
Uyeligi
Sendika ve l-VaIiIik Makamina yaZ|Im|§_5','|st yazl, _
Konfederasyon 2-Sendika/Konfederasyon Yonetim Kurulunca alinan yetki karari, _
44 A A .| 3-Temsilci olarak atanan kisinin kimlik ve adres bilgileri, 30 dakika
Temsilcilik Bildirimleri
(Bolge, il, ilge)
1-Valilik Makamina yazilmig Ust yazi (Partinin adresinin ve parti baskaninin
Siyasi Parti cep telefonu olacak)
Kurulus islemleri ve 2-il drguth kurulusu icin genel merkezin yetki belgesi, ilgeler icin il érgiitiiniin
45 | Kuruluga Dair yetki belgesi, 2 saat
Alindi Belgesi 3-Teskilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi, ikametgah ve adli sicil
Verilmesi belgeleri,
4-Yonetim kurulu gizelgesi, (tasdikli)
Siyasi Parti 1- Yapilacak Toplantilarin Gindem, Gun ve Yerlerini Belirten Dilekge
Organlarinda (Kongre veya toplantidan yedi giin dnce mahallin en biaylk malki amirligine
46 | Toplanti Oncesinde bildiriimesi gerekir.) 30 dakika
Yapilacak Bildirim
1-Valilik Makamina yazilmig Ust yazi,
. : 2-Kongre sonug bildirimi,
Siyasi Parti ;
47 Gé/nel Kurul Toplantisi 3-Segim Kurulu Mazbatast, 2 saat

islemleri

4-Tegkilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi, ikametgah ve adli sicil
belgeleri,




Siyasi Parti 1-Valilik Makamina yazilmig adres degisikligini bildirir Ust yazi,
48 Adres Degisikligi 2-Yoénetim kurulu karar fotokopisi, 20 dakika
Islemleri
1-Valilik Makamina yazilmig Ust yazi,
2-Atamayla ilgili genel merkezin veya il érgutinun yetki belgesi,
Siyasi Parti 3-Yonetim kurulu ¢gizelgesi, (tasdikli) 2 saat
49 Her Kademedeki 4-Teskilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi, ikametgah ve adli sicil
Atama Islemleri belgeleri,
1-Valilik Makamina yazilmig Ust yazi,
Siyasi Parti 2-Y(:?net!m kurulu kgrar fotpkopisi_, _
Yonetim Kurulu 3-Yongt|m kur_l_JIu glzelg§3|, (t‘?‘s.d'k.") oo L Co 2 saat
50 Degisikligi 4-Teskilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi, ikametgah ve adli sicil

belgeleri,




ACIKLAMA 1: Yukarida belirtiimis olan hizmetler, karsilarinda sayilan sartlarin basvuru sahipleri tarafindan eksiksiz yerine getiriimesi
halinde muracaat kaydina alinarak, normal sartlarda ilgili birimin o zaman diliminde bagka gorevi yoksa yukarida belirtilen tamamlama
sureleri igerisinde gergeklestirilir.

ACIKLAMA 2: Elektronik ortamda verilen hizmetlere ait sureler; sistem Uzerinde herhangi bir glincelleme veya bakim galigmasinin
yapildigi ve belirli bildirim dénemlerinde (beyanname donemi gibi) sisteme asirn yiklenmenin oldugu zamanlarda degiskenlik
gosterebilir.

ACIKLAMA 3: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim  :Mevliit BIRKANIM

Unvan :il Sivil Toplumla iligkiler Miidur

Adres :Bayburt Valiligi il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii Gencosman Mh. Recep Tayyip Erdogan Bulvari No:113 Kat:2/BAYBURT
Tel :0 458 211 3390

Faks

e-posta :mevlut.birkanim@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim  :Goksel YUKSEL

Unvan :Vali Yardimcisi

Adres :Bayburt Valiligi Seyhhayran Mahallesi Cumhuriyet Cd.20/B/BAYBURT
Tel :0 458 211 3232

Faks :0 458 211 2118

e-posta :
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